
令和８年度 多治見市会計年度任用職員（幼保事務員）募集要項 

保育幼稚園課では、課内窓口業務及び公立保育園・幼稚園へ出向き、事務・雑務等を行う幼保

事務員を募集します。 

 

１ 職種・募集人数   事務補助（幼保事務員 保育幼稚園課所属） 1 人 

 

２ 勤務条件 

  （１）勤務地    公立保育園・こども園・幼稚園および保育幼稚園課 

（２）業務内容  

ア）公立保育園・こども園・幼稚園へ出向き事務・雑務等を行う 

イ）保育幼稚園課で保育所入所等に係る事務手続き、窓口業務等を行う 

    ※勤務当初は、保育園入所事務や財務処理など業務に必要なスキルを習得する研修 

期間を設けているため、安心して仕事に従事していただけます。             

（３）任用期間 

令和８年 4 月 1 日～令和 9 年 3 月 31 日（再度の任用をする場合もあり） 

（４）勤務時間 

月曜日～金曜日 午前 9 時～午後 4 時まで（休憩 1 時間含む） 

  （５）報酬月額  156,134 円 

      ア）期末・勤勉手当（年 2.45 月分）支給あり。※在職期間により減額あり 

      イ）通勤距離が片道 2 ㎞以上の場合は、通勤手当の支給あり 

        ※マイカー通勤の場合、駐車場は各自で確保し、駐車場代は各自で負担 

      ウ）社会保険および雇用保険に加入 

 

３ 応募条件（年齢不問） 

（１）パソコンスキル Word、Excel の操作ができる方（IT 資格取得などは面接時に加点） 

  （２）普通自動車運転免許証を取得している方 

 

４ 試験内容・試験日 

（１）個人面接のみ  面接試験日：令和 8 年 2 月 2４日（火）午前 

（２）面接時間は調整後お知らせします。 

 

５ 応募方法 

   次の要領により、履歴書を持参・または郵送（申込期限必着）してください。 

  （１）提出書類：履歴書（写真貼付） 

  （２）窓  口：多治見市役所駅北庁舎３階 保育幼稚園課 

  （３）申込期限：令和８年２月 1３日 (金) 午後 5 時 15 分必着 

  （４）郵送申込の宛先 

      〒507-8787  岐阜県多治見市音羽町 1-233 

       多治見市こども健康部保育幼稚園課  担当 冨田・景山 

       ※封筒の表に「会計年度任用職員（幼保事務員）申込」と朱書き 

       ※履歴書は採用の有無にかかわらず返却は致しません。 

 

６ 問合せ先   多治見市保育幼稚園課 0572-23-5947 担当 冨田・景山 


