別記様式第７号（第16条関係）
学校施設利用報告書
	年　　月　　日
多治見市教育委員会
利用者ＩＤ　（　　　　）
団体名
報告者氏名
電話
次のとおり学校施設を利用しましたので報告します。

	利用学校
	学校
	利用施設
	□運動場(ｸﾞﾗｳﾝﾄﾞ) □テニスコート
□体育館　　　　　□プール
□武道場　　　　　□多目的教室
□多目的室　　　　□普通教室
□特別教室（　　　　　　　　）

	利用設備等
	□照明　□冷暖房　□放送　□その他（　　　　　　　　　）

	利用日
	年　　　月　　　日（　　　）

	利用時間
	　　　　　　時　　分　　～　　　　時　　分

	利用人数
	　　　　　　　　　　　　　人

	利用内容
	

	利用後のチェック

	利用後は、以下の作業を確実に実施した

	項目
	チェック

	①利用施設の清掃、道具の返却
	☐

	②トイレ掃除(利用の場合)
	☐

	③ごみの持ち帰り
	☐

	④忘れ物がないか確認
	☐

	⑤照明の消灯、空調停止の確認
	☐

	⑥利用施設の窓、扉の施錠
	☐

	⑦責任者の最終確認
	☐

	備考


